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MUNICIPRY

CONSULTA PREVIA
CADERNO DE ENCARGOS
Artigo 42.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP)

PARTE | - CLAUSULAS GERAIS

Artigo 1.° - Identificagdo do procedimento

Consulta Prévia n.? 32_S/2019 - Educagéo e Expressido Musical - 12 ciclo do Ensino Basico e Jardins de
Infancia - Ano Letivo 2019/2020.

Artigo 2.° - Objeto do contrato

Aulas de educagao e expressao musical para o 12 Ciclo do Ensino Basico e Jardins de Infancia no Ano Letivo
de 2019/2020, de acordo com as caracteristicas e quantidades constantes no presente caderno de encargos.

Artigo 3.°- Contrato
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos. [Esta disposigdo apenas
é aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgéo competente para a decisio de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2. e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.2 desse mesmo diploma legal. [Esta disposicdo apenas é aplicavel quando o contrato for reduzido a
escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]

Artigo 4.°- Prazo

O prestador de servicos obriga-se a executar o contrato, em conformidade com os termos e condicdes
referidos no presente caderno de encargos, durante o Ano Letivo de 2019/2020.

Artigo 5.° - Local da prestagéo do servigo

Os locais de prestacéo do servigo sdo as escolas do 1.2 Ciclo do Ensino Bésico, agrupamentos de Middes e
de Tébua e os Jardins de Infancia do Concelho de Tabua.

Artigo 6.° - Obrigagdes principais do fornecedor

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes
obrigacdes principais:
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a) Executar a prestagdo dos servigos que |he for adjudicada, com observancia das normas
vigentes e que se relacionem com a prestagdo dos servicos em causa, e com absoluta
subordinagéo aos principios da ética profissional, isen¢do, independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir todas as condigdes fixadas para a prestacéo dos servigos;
c) Sujeitar-se a agdo fiscalizadora da entidade adjudicante;
d) Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

e) Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 15 dias apds a respetiva verificagao, qualquer
circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestagao dos servigos
contratados.

f) Os servigos serdo prestados de acordo com as especificagbes técnicas e quantidades
constantes no presente caderno de encargos.

A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informéaticos que sejam necessarios e adequados & prestacéo do servigo,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugédo
das tarefas a seu cargo.

Artigo 7.° - Fases da prestagao do servigo

Os servigos objeto do contrato ndo séo faseados.

Artigo 8.° - Forma de prestagao do servigo

1.

3.

Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servicos devera manter, reunides de
coordenag&o com 0s representantes da entidade adjudicante.

No final da execucéo do contrato, o prestador de servigos deve reunir com os representantes da entidade
adjudicante, comunicando os principais acontecimentos e atividades ocorridos durante a execugéo do
contrato.

O servigo objeto do contrato sera prestado de forma continua durante o prazo estipulado no artigo 4.°.

Artigo 9.° - Objeto do dever de sigilo

1.

Artigo

O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa & entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execucgéao do contrato.

A informagédo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado direta e exclusivamente a
execucao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacéo e a documentagcdo que fossem comprovadamente do
dominio publico & data da respetiva obteng@o pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

10.° - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou cessagao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, & protecéo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos
as pessoas coletivas.
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Artigo 11.° - Pre¢o Base

Nos

termos do disposto no artigo 47.2 do CCP, o preco base para efeito de concurso é de 53.580,00 €

(cinquenta e trés mil, quinhentos e oitenta euros), ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado,
sendo este entendido como 0 prego maximo que a entidade se dispbe a pagar pela totalidade dos trabalhos o
concurso.

Artigo 12.° - Prego contratual

1.

Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido,
o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao prego base definido.

O preco referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida & entidade adjudicante, nomeadamente os relativos a despesas de
alojamento, alimentagdo e deslocagcdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacéo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Artigo 13.° - Condigdes de pagamento

1.

As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no
prazo de 60 dias apds a recec¢do pela mesma das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas
apods o vencimento da obrigagao respetiva.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necesséarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Artigo 14.° - Penalidades contratuais

1.
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Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento e do previsto na legislagdo, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e/ou prazos de prestagdo dos servicos objeto do contrato,
calculada de acordo com a férmula seguinte: P=V*A/500, em que: P=montante da penalidade;
V=preg¢o contratual; A=ndmero de dias de atraso;

b) Pelo incumprimento da obrigacéo de sigilo, até 10% do prego contratual;

c) Pela prestagdo dos servicos em nado conformidade com as especificacbes do caderno de
encargos, até 10% do preco contratual.

Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode exigir-
Ilhe uma pena pecuniaria de até 5% do preg¢o constante na proposta adjudicada, com excluséo do IVA a
taxa legal em vigor.

Ao valor da pena pecuniaria prevista no ponto anterior sdo deduzidas as importédncias pagas pelo
fornecedor ao abrigo da alinea a) do ponto 1., relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na
entrega tenha determinado a respetiva resolugéo.

Na determinagéo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente,
a duragéo da infracéo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma
indemnizagao pelo dano excedente.
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Artigo 15.° - Forga maior

1.

3.

Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever & data da celebragéo do contrato e
cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagfes governamentais ou administrativas
injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades

em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagdo ou
proporgbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do fornecedor n&o devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagGes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Artigo 16.° - Resolugéo por parte do contraente publico

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, 0 Municipio de Tabua pode resolver o
contrato, a tftulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagdes que Ihe incumbem.

Nos casos previstos no numero anterior, 0 Municipio de Tabua ndo esta obrigado ao pagamento de
qualquer indemnizagao.

Artigo 17.° - Resolugéo por parte do fornecedor

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 18.° - Consulta Preliminar ao mercado

Nos termos do artigo 35.2-A do CCP, foi efetuada consulta preliminar ao mercado. O prego base foi aferido com
base nos precos apresentados.
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Artigo 19.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes

Nos termos e para efeitos do n.?5 artigo 36.2 do CCP, para a instrugdo do procedimento e a execugdo do
contrato n&o € necessaria a obteng¢ao de quaisquer pareceres, licenciamentos e autorizagées.

Artigo 20.° - Seguros

E da responsabilidade do fornecedor o cumprimento de todas as obrigacdes relativas a protegéo e as condi¢bes
de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislagéo aplicavel.

Artigo 21.° - Foro competente

Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo de circulo de Coimbra, com expressa rentncia a qualquer outro.

Artigo 22.° - Subcontratacio e cessdo da posigdo contratual

A subcontratagao pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende da
autorizacéo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 23.° - Comunicagdes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagées entre as

partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Artigo 24.° - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sédo continuos, correndo em sébados, domingos e dias feriados.
Artigo 25.° - Legislagédo aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se o regime previsto no

Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de Janeiro, na sua atual
redacdo, e demais legislacéo aplicavel.

PARTE ll - ESPECIFICACOES TECNICAS

E da responsabilidade do adjudicatario:
1° Ciclo do Ensino Basico

a) Fornecer atividades de enriquecimento curricular, no ambito do Ensino da Musica, nos Agrupamentos de
Midoes e de Tabua, tendo como destinatarios os alunos dos 1.2, 2.2, 3.2 e 4.2 anos que se inscrevam para o
efeito, num universo previsivel de 307 alunos;
b) A elaboracdo de um plano curricular, com a definicdo de todas as atividades, tarefas e trabalhos a
desenvolver nas atividades de enriquecimento curricular “Ensino da Musica”, com discriminagéo dos objetivos a
prosseguir e com observancia das diretivas estabelecidas pelo Ministério da Educag&o;
c) Trés tempos letivos de 45 minutos semanais por turma;
d) Programar atempadamente as seguintes apresentagdes publicas:

1) No Natal em contexto escola;

2) Na Péascoa com a totalidade dos alunos;

3) No final do ano letivo com os alunos finalistas do 4.2 ano de escolaridade.
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e) A contratacdo de professores de Musica que possuam as habilitagbes académicas definidas para o efeito
pelo Ministério da EducagZo, que assegurem o funcionamento das atividades referidas na alinea anterior,
assumindo a coordenagdo do trabalho prestado pelos professores. Na contratacéo deve a empresa privilegiar
recursos humanos locais;

f) Assegurar a substituicio dos professores que carecam de faltar, para que todas as aulas previstas sejam
efetivamente lecionadas;

g) A distribuigdo dos professores contratados pelo adjudicatério pelas diversas escolas, de acordo com a
planificagéo horaria elaborada, para que a todas as turmas criadas corresponda um professor;

h) Proporcionar e garantir que antes do inicio da respetiva prestacdo de servigos, os professores contratados
frequentem uma agédo de formagao, sobre o ensino da Musica a criangas das idades compreendidas pelo 1.°
Ciclo;

i) Assegurar que os professores procedam a avaliagéo individual dos alunos no final de cada periodo letivo;

i) Entregar a entidade contratante aos Agrupamentos de Escolas, um relatério conclusivo de todas as atividades
realizadas em cada periodo letivo, bem como uma listagem de presencas dos alunos;

k) Efetuar a observagéo de cada professor, em contexto de aula, para avaliagdo do seu desempenho;

) Garantir a disponibilizagdo, pelos professores, de um inquérito aos alunos o qual devera ser preenchido em
conjunto com as suas familias.

Jardins de Infancia do Concelho de Tabua

a) Fornecer atividades de educagéo e expressdo musical nos Jardins-de-infancia do Concelho de Tabua, tendo
como destinatarios as 197 criancgas;

b) Garantir uma unidade horaria semanal correspondente a um tempo letivo é de 60 minutos;

c) Elaborar um plano de atividades que inclua todas as tarefas e trabalhos a desenvolver, com discriminacao
dos respetivos objetivos a atingir;

d) Contratagdo de professores de Musica que possuam as habilitagdes académicas definidas para o efeito, que
assegurem o funcionamento das atividades referidas na alinea anterior, assumindo a coordenacéo do trabalho
prestado pelos professores. Na contratagdo deve a empresa privilegiar recursos humanos locais;

e) Assegurar a substituicdo dos professores que caregam de faltar, para que todas as aulas previstas sejam
efetivamente lecionadas;

f) Distribuir os professores contratados pelo pelos Jardins-de-infancia, de acordo com a planificagéo horaria
elaborada, para que a todas as turmas criadas corresponda um professor;

g) Entregar & entidade contratante e aos Jardins-de-infancia, um relatério conclusivo de todas as atividades
realizadas em cada periodo letivo,

h) Realizar uma apresentagéo publica no final do ano letivo;

i) Efetuar a observagéo de cada professor, em contexto de aula, para avaliagédo do seu desempenho;

j) Garantir a disponibilizag&o, pelos professores, de um inquérito aos alunos o qual devera ser preenchido em
conjunto com as suas familias.

Pagos do Municipio de Tabua, 05 de agosto de 2019

0 Presidenlre/c-i\q Camara,
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